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Allgemeine Informationen

e Name der Stelle: Finanz & Project Management Mitarbeiter (m/w/d)
e Art der Anstellung: Festanstellung

e Umfang: Vollzeit

e Ort: Rosenheim, teilweise Homeoffice

o Stichworter / Tags: Finance, Project Management, PM

Deine Mission

In der Position Finanz & Project Management Mitarbeiter:in bringst Du Dein
betriebswirtschaftliches Wissen, aber auch deine organisatorischen Strukturen in
unsere infernen und externen Projekte ein. Du stellst betriebswirtschaftliche
Arbeitsablaufe sicher und optimierst sie kontinuierlich. Dabei pflegst Du relevante
Projektinformationen, um prdzise Abrechnungen und aussagekraftige Auswertungen
zu ermdglichen. Zusatzlich unterstUtzt Du das Team bei vielfdltigen administrativen
Tatigkeiten rund um Finanzprozesse, HR-Abrechnungen und die Projektpflege, um
einen reibungslosen Ablauf und hohe Qualitdt in allen Bereichen sicherzustellen.

Deine Verantwortlichkeiten

e Bearbeitung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen und damit verbunden,
die Verwaltung von Debitoren-/Kreditoren OPOS.
e Erstellung monatlicher Lohninformationen zur Abrechnung an die Lohn-
/SteuerbuUros.
e UnterstUtzung bei allgemeinen Finanz- und Personalarbeiten, wie
o Aufbereitung monatlicher BWA fUr interne/externe Reports
o Vorbereitende Arbeiten zur Abrechnung von Lohnrelevanten Themen
e UnterstUtzung bei der Verwaltung unserer Dienstfahrzeuge
« Uberprifung und Berichtserstellung Uber Zeiterfassungen /
Projektabrechnungen
¢ Nachhalten von Projektstatusberichten mit den zustdndigen Projektleitern inkl.
UberfUhrung der Ergebnisse in das zentrale ERP-System

Dein Profil

Du bringst an Kenntnissen, Fahigkeiten und Fertigkeiten mit:

e Erfahrung im Umgang mit MS-Excel

e Erfahrung mit ERP-Systemen winschenswert
e Genaue und akribische Arbeit

e Sehr gute Kommunikationsskills
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e Durchsetzungsstérke
e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Deine Erfahrungen sind:

e Kreditoren- /Debitorenbuchhaltung
e Arbeitenin Teams

Deine Ausbildung besteht aus:

o Betriebswirtschaftliche Ausbildung oder gleichwertige Kenntnisse

Benefits und Vergutung

Zusatzlich zu dem duBerst lohnenden, herausfordernden und dynamischen
Arbeitsumfeld bieten wir Dir neben einem wettbewerbsfdhigen Gehalt - in
Abhdngigkeit Deiner Qualifikation und Erfahrung - auch eine Reihe von tollen
Zusatzleistungen, sowie ein groBzugiges Mobilitatspaket (auch zur privaten Nutzung).
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